
                              

TERMO DE TRANSFERÊNCIA DE ENTREGA DE BENS 

 

Eu, __________________________________________________, cargo _______________ 

________________, função _____________________________________, lotado no setor 

______________________________ até esta data responsável pelos bens constantes do 

presente relatório, em anexo, declaro estar transferida a responsabilidade sobre os mesmos para 

o servidor ____________________________________________, cargo _____________ 

_______________, função ________________________________, lotado no setor ________ 

____________________, que passará a ter inteira responsabilidade pela guarda, uso e controle 

dos mesmos, respondendo por possíveis diferenças que possam vir a surgir no tocante à 

quantidade sob sua guarda. 

Para os devidos fins lavramos em conjunto o presente termo em 3 (três) vias que vão assinadas 

pelo responsável atual, pelo futuro responsável e pelo setor de patrimônio.  

 

RELAÇÃO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 
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Rio de Janeiro, [dia] de [mês]de [ano]. 

 

 

____________________                  ____________________              ___________________ 

RESPONSÁVEL SETOR/SAÍDA       RESPONSÁVEL SETOR/ENTRADA           PATRIMÔNIO REITORIA 

(CARIMBO E ASSINATURA)                     (CARIMBO E ASSINATURA)                                  (CARIMBO E ASSINATURA)      


